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“PROCEDIMIENTOS CONTABLES EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO
AGUAS DE PALMIRA S.A. E.S.P.”

INTRODUCCION:

Se presentan los procedimientos contables que realiza la Empresa de Acueducto y
Alcantariflad Aguas de Palmira S.A. E.S.P., en el normal funcionamiento de los negocios
de la empresa, cualquier situacién especial, se debera acudir a la doctrina contable publica
y a la dinamica descrita en el catalogo general de cuentas, para las Empresas que no
Cotizan en el Mercado de Valores, y que no Captan ni Administran Ahorro del Publico
expedido por la Contaduria General de la Nacidén como maxima autoridad contable para
este grupo de empresas del sector publico.

DEFINICION

Procedimientos Contables son los principios, bases, acuerdos, reglas y procedimientos
especificos adoptados porla EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO AGUAS
DE PALMIRA S.A. E.S.P., para el reconocimiento y medicion de las transacciones,
operaciones y hechos para la elaboracion y presentacién de sus estados financieros,
detalla, la naturaleza y alcance de cada una de las clases, los grupos y las cuentas, asi
como las principales operaciones gue pueden afectar su incremenio o disminucién. Las
descripciones y dinamicas que se relacionan a continuacién no son exhaustivas, por lo
tanto, las operaciones que no se identifiquen de manera especifica, se trataran atendiendo
los conceptos definidos en el marco normativo aplicable.

OBJETIVO DEL MANUAL

La EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO AGUAS DE PALMIRA S.A.
E.S.P., ha definido en este Manual de Procedimientos Contables un conjunto de criterios y
practicas comunes que se encuentran basados en el modelo contable correspondiente a
las de las empresas gque no cotizan en el mercado de valores, y que no captan ni
administran ahorro del publico serd empleado para efectos de registro y reporte de
informacién financiera a la Contaduria General de la Nacién

ALCANCE DEL MANUAL

El presente Manual de Procedimientos Contables es para el cumplimiento en todas las
areas de la EMPRESA DE ACUEDUCTOQO Y ALCANTARILLADO AGUAS DE PALMIRA
S.A. E.S.P., que prepara informacion contable y financiera para obtener estados
financieros a partir del afio 2016 de acuerdo a las Normas dictadas por la Contaduria
General de la Nacién.

Se deja constancia que cualquier vacio de interpretacion o inconformidad con la aplicacion
de alguna de los siguientes procedimientos, primara el contenido de las normas e
instructivos emitidos por la Contaduria General de la Nacién que hacen parte de fodo €l
marco normativo que debe observar las empresas que no cotizan en el mercado de valores,
y que no captan ni administran ahorro del publico.
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1. ACTIVOS {1}

En esta denominacion, se incluyen los grupos que representan los recursos controlados por
la empresa como producto de sucesos pasados y de los cuales se espera obtener
beneficios econémicos futuros. Las cuentas que integran esta clase son de naturaleza
débito.

1.1 EFECTIVO Y EQUIVALENTES AL EFECTIVO {11)

En esta denominacion, se incluyen los grupos que representan los recursos controlados por
la empresa como producto de sucesos pasados y de los cuales se espera obtener
beneficios econdmicos futuros. Las cuentas que integran esta clase son de naturaleza
débito.

Incluyen los saldos de libre disposicién en caja y en bancos, depésitos de ahorros, depésitos
a plazo en entidades financieras, y otras inversiones a corto plazo de gran liquidez con
vencimiento original de tres meses o menos, los sobregiros bancarios y créditos rotativos.

Los sobregiros bancarios y/o créditos rotativos, de existir, se clasifican y se presentan como
Obligaciones Financieras en el Pasivo Corriente en el estado de situacién financiera.

1.1.1. CAJA (1105)

Las transacciones se reconocen al valor nominal. Los saldos de moneda exiranjera se
expresan en moneda nacional al tipo de cambio al que se liquidaran las transacciones a la
fecha de los estados financieros que se preparan. Corresponden a las cuentas de clase
1105 caja y representa el valor de los fondos en efectivo y equivalentes al efectivo de
disponibilidad inmediata.

SE DEBITA CON:

1- Los valores en efectivo, cheques y comprobantes de pago con tarjetas, recibidos tanto
en moneda nacional como extranjera convertida a moneda nacional.

2- Los valores en cheques y comprobantes de pago con tarjetas, devueltos por los
diferentes establecimientos bancarios.

3- El valor de la apertura o incremento de fa caja menor.

4- El valor reintegrado de los dineros gue correspondan a la cancelacién o disminucion de
la caja menor.

5- ElI mayor valor resultante de la reexpresion de divisas a moneda nacional calculado
mediante la aplicacién de la tasa de cambio, de acuerdo con las normas vigentes.

6- El valor de los sobrantes que surjan al efectuar los arqueos de caja.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de los depositos efectuados en cuentas de bancos, corporaciones u otras

entidades financieras.
2- El valor correspondiente a los cheques devueltos que se trasladen a las acciones de
cobro que correspondan.

.
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3- El menor valor resultante de la reexpresién de divisas a moneda nacional calculado
mediante la aplicacion de la tasa de cambio, de acuerdo con las normas vigentes.

4- E| valor de la cancelacion o disminucion de la caja menor.

5- El valor de los faltantes que surjan al efectuar los arqueos de caja.

1.1.2. DEPOSITOS EN INSTITUCIONES FINANCIERAS (1110)

Representa el valor de los fondos dispeonibles depositados en instituciones financieras.
Representadas por las cuentas de clase 1110 Depésitos en instituciones financieras, como
bancos, corporaciones y similares.

SE DEBITA CON:

1- El valor de los depdsitos efectuados mediante consignaciones o traslados bancarios por
diferentes conceptos.

2- El valor de las notas crédito que expidan las entidades financieras por diferentes
conceptos.

3- El valor de los cheques girados que se anulen por no haber sido retirados de la empresa
o que, habiendo sido retirados, no hayan sido cobrados en el tiempo fijado por las normas
vigentes.

4- Ei mayor valor resultante de los ajustes por diferencia en cambio de los depositos en
moneda extranjera.

5- El valor de las sumas depositadas en dinero sobre las cuales la entidad depositaria
expide un recibo que no es negociable ni transferible.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de los cheques girados, asi como de los retiros vy traslados gue efectue la
empresa por diferentes conceptos.

2- El valor de las notas débito que expidan las entidades financieras por conceptos tales
como gastos bancarios, cheques devueltos o pagos de obligaciones financieras.

3- El menor valor resultante de los ajustes por diferencia en cambio de los depédsitos en
moneda exiranjera.

4- El valor del reintegro de los depdésitos simples.

1.2 INVERSIONES E INSTRUMENTOS DERIVADOS (1224)

En esta denominacidn, se incluyen las cuentas de los recursos financieros representados
en instrumentos de patrimonio que se colocan con el propdsito de obtener rendimientos
provenientes de las fluctuaciones del precio o de los flujos contractuales del titulo durante
su vigencia. Representadas por las cuentas de clase 1224 Inversiones de administracién
de liguidez al costo. Son instrumentos de patrimonio que no tienen valor razonable y que
no se tienen con la intenciéon de negociar; no otorgan control, influencia significativa ni
control conjunto, solc obtiene el beneficio de los rendimientos y se tiene siempre
disponibilidad del recurso.

SE DEBITA CON:
1- El costo de la inversidn trasladado del efectivo.
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2- El valor de los costos de transaccion relacionados con la adquisicidn de instrumentos de
patrimonio que no se tienen con la intencién negociar y no otorgan control, influencia
significativa ni control conjunto.

3- El valor en libros de la inversion reclasificada desde otra categoria dentro de inversiones
de administracion de liquidez o desde inversiones en controladas, asociadas o negocios
conjuntos.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de la inversion reclasificada a otra categoria dentro de inversiones de
administracion de liguidez o hacia inversiones en controladas, asociadas o negocios
conjuntos.

2- El valor de los titulos reclasificades por operaciones repo u operaciones simultédneas
pasivas.

3- El valor de la inversion que se da de baja por retiro de la misma al efectivo.

1.3 CUENTAS POR COBRAR (1384)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan los derechos adquiridos
por la empresa en desarrollo de sus actividades, de las cuales se espere, a futuro, la entrada
de un fiujo financiero fijo o determinable a través de efectivo, equivalentes al efectivo u otro
instrumento financiero.

Representan el grupo de cuentas 1384 Otras cuentas por cobrar donde se incluyen las
originadas por la facturacién que genera la empresa en el normal funcionamiento en
desarrollo de sus actividades, y son el valor de los derechos a favor de la empresa que se
originan en la ejecucion del contrato de operacién suscrito con el operador encargado de la
prestacion de servicios publicos.

Sk DEBITA CON:
1- El valor de los derechos que se originen por cada uno de los conceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor del recaudo total o parcial de los derechos.
2- El valor de las cuentas por cobrar que se den de baja.

1.4  PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO (16)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan activos tangibles
empleados la prestacidén de servicios; para propésitos administrativos y, en el caso de
bienes muebles, para generar ingresos producte de su arrendamiento. Estos activos se
caracterizan porque no estan disponibles para la venta y se espera usarlos durante mas de
un periodo contable.

1.4.1. MUEBLES, ENSERES Y EQUIPO DE OFICINA {1665)
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Representa el valor de los muebles, enseres y equipo de oficina empleados para la
produccion de bienes y la prestacion de servicios, asi como aqueflos destinados para
apoyar la gestion administrativa. También incluye los muebles, enseres y equipo de oficina
de propiedad de terceros que cumplan la definicion de activo. Representan el grupo de
cuentas 1665 Muebles, enseres vy equipo de oficina

SE DEBITA CON:

1- El costo de los muebles, enseres y equipo de oficina adquiridos.

2- El valor de los muebles, enseres y equipos de oficina recibidos en donacion, cesién u
otra modalidad.

3- El valor de los componentes que se incorporan al elemento.

4- k| valor de las mejoras.

5- El valor de los muebles, enseres y equipos de oficina trasladados desde ofras cuentas.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de los muebles, enseres y equipo enajenados.

2- El valor de los muebles, enseres y equipo enfregados en donacién, cesidén u otra
modalidad.

3- El valor de los muebles, enseres y equipos de oficina dados de baja por destruccidén u
ofras causas.

4- £l valor de los componentes que se den de baja por sustitucion.

5- El valor de los descuentos y rebajas gue se asocien con la adquisicién muebles, enseres
y equipos de oficina.

8- El valor de los muebles, enseres y equipo de oficina trasladado a otras cuentas.

1.4.2. EQUIPO DE COMUNICACION Y COMPUTACION (1670)

Representa el valor de los equipos de comunicacién, de computacién, entre otros, que se
emplean para la produccion de bienes y la prestacion de servicios, asi como los destinados
a apoyar la gestion administrativa. También incluye los equipos de comunicacion y
computacion de propiedad de terceros que cumplan la definicidn de activo. Representan el
grupo de cuentas 1670 Equipo de comunicacion y computacién,

SE DEBITA CON:

1- El costo de los equipos de comunicacién y computacidon adquiridos.

2- El valor de los equipos de comunicacién y computacién recibidos en donacidn, cesién u
otra modalidad.

3- El valor de los componentes que se incorporen al elemento.

4- El valor de las mejoras.

5- El valor de los equipos de comunicacion y computacion trastadados desde otras cuentas.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de los equipos de comunicacion y computacion enajenados.

2- El valor de los equipos de comunicacion y computacion entregados en donacion, cesion
u otra modalidad.
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3- El valor de los equipos de comunicacidn y computacion dados de baja por destruccién u
otras causas.

4- £l valor de los componentes que se den de baja por sustitucién.

5- El valor de los descuentos y rebajas que se asocien con la adquisicién equipos de
comunicacion y computacién.

6- El valor de los equipos de comunicacién y computacion trasladados a otras cuentas.

1.4.3. DEPRECIACION ACUMULADA DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO. (1685)

Representa el valor acumulado de la pérdida sistematica de |la capacidad operativa de la
propiedad, planta y equipo por el consumo de los beneficios econdmicos futuros que
incorpora el activo, la cual se estima teniendo en cuenta el costo, el valor residual, la vida
util y las pérdidas por deterioro reconocidas. Representan el grupo de cuentas 1685
Depreciacion acumulada de propiedades, planta y equipo (CR)

SE DEBITA CON:

1- El valor acumulado de la depreciacidon que tengan los bienes inmuebles a la fecha de
reclasificacién hacia propiedades de inversion, dado el cambio de destinacion.

2- El valor acumulado de la depreciacion gque tengan los bienes a la fecha de enajenacion,
donacidn, cesién u otra modalidad de retiro.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de la depreciacidn calculada periddicamente.

2- El valor acumulado de la depreciacion que tengan los bienes inmuebles a la fecha de
reclasificacion desde propiedades de inversién, dado el cambio de destinacion.

1.4.4. DETERIORO ACUMULADO DE PROPIEDADES, PLANTAY EQUIPO (CR) (1685)

Representa el valor acumulado por la pérdida de los beneficios econdmicos futuros de la
propiedad, planta y equipo cuando el valor en libros del activo excede el valor recuperable,
adicional al reconocimiento sistematico realizado a través de la depreciacion. Representan
el grupo de cuentas 1695 Deterioro acumulado de propiedades, planta y equipo (CR).

SE DEBITA CON:

1- El exceso del valor recuperable con respecto al valor en libros, sin gque el nuevo valor de
la propiedad, planta y equipo supere el valor que tendria si no se hubiese deteriorado.

2- El valor del deterioro asociado al bien que se retira por venta, traslado, pérdida o
cualquier otra modalidad de retiro.

3- El valor acumulado del deterioro ascciado con los bienes inmuebles a la fecha de
reclasificacién hacia propiedades de inversién, dado el cambio de destinacion.

SE ACREDITA CON:

1- El exceso del valor en libros con respecto al valor recuperable.

2- El valor acumulado del deterioro asociado con los bienes inmuebles a la fecha de
reclasificacion desde propiedades de inversion, dado el cambio de destinacion.

Yo ey
AR eain




S

NIT 9005968679

1.5. OTROS ACTIVOS {19)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan los recursos, tangibles e
intangibles, que son complementarios para la produccion de bienes y la prestaciéon de
servicios; o que estan asociados a la gestion administrativa, También incluye los recursos
controlados por la empresa que no han sido incluidos en otro grupo y de los cuales espera
obtener beneficios econdmicos futuros.

1.5.1. ANTICIPOS, RETENCIONES Y SALDOS A FAVOR POR IMPUESTOS Y
CONTRIBUCIONES (1907)

Representa el valor de los recursos a favor de la empresa por concepto de retenciones y
anticipos de impuestos, asi como los saldos a favor, originados en liquidaciones de
declaraciones fributarias, contribuciones y tasas, que seran solicitados como devolucién o
compensacion en liquidaciones futuras. Representan el grupo de cuentas 1907 Anticipos,
retenciones y saldos a favor por impuestos y contribuciones.

SE DEBITA CON:

1- El valor de los dineros entregados como anticipo.

2- El valor del saldo a favor calculado en las liquidaciones privadas.

3- El valor de las retenciones en la fuente practicadas a la entidad por los diferentes
conceptos establecidos en la Ley.

4- El valor de los traslados entre las diferentes subcuentas.

SE ACREDITA CON:

1- El valor aplicado al impuesto o contribucion del periodo gravable al cual corresponda.
2- El valor de las anulaciones y devoluciones obtenidas.

3- El valor de los anticipos o saldos a favor por impuestos y contribuciones que se den de
baja.

1.5.2, ACTIVOS INTANGIBLES (1970)

Representa el valor de los recursos identificables, de caracter no monetario y sin apariencia
fisica, sobre los cuales la empresa tiene el control, espera obtener beneficios econdmicos
futuros y puede realizar mediciones fiables.

La subcuenta Activos intangibles en concesidn se afectara por los valores de los activos
intangibles de la concedente, amparados en acuerdos de concesion.

SE DEBITA CON:

1- El costo de los activos intangibles adquiridos.

2- El valor de los activos intangibles recibidos en donacién, cesion u otra modalidad.

3- El valor de los activos intangibles identificados en una combinacién de negocios.

4- El mayor valor pagado por los activos netos de un negocio.

5- El valor de los desembolsos en gue se incurra durante la fase de desarrollado dei
intangible.
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6- El valor de las adiciones y mejoras.
7- El valor de los activos intangibles desarroliados por el concesionario en virtud de
acuerdos de concesion.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de los activos infangibles enajenados.

2- El valor de los activos intangibles entregados en donacidn, cesidén u otra modalidad.

3- El valor de los descuentos y rebajas que se asocien con fa adguisicion de los activos
intangibles.

1.5.3. AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANGIBLES (CR}) {1975)

Representa el valor acumulado de las amortizaciones realizadas de acuerdo con el
consumo de los beneficios econdmicos futuros gque incorpora el activo, las cuales se
estiman teniendo en cuenta el costo, el valor residual, la vida Util y las pérdidas por deterioro
reconocidas.

SE DEBITA CON;
1- El valor acumulado de la amortizacion a la fecha de enajenacion, donacién, cesion u otra
modalidad de retiro.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la amortizacion calculada periddicamente.

2. PASIVOS (2)

En esta denominacion, se incluyen los grupos que representan las obligaciones presentes
que tiene la empresa como producto de sucesos pasados para cuya cancelacion, una vez
vencidas, espera desprenderse de recursos que incorporan beneficios econdmicos. Las
cuentas gue integran esta clase son de naturaleza crédito.

21. PRESTAMOS POR PAGAR ({23)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan los recursos financieros
recibidos por la empresa para su uso y de los cuales se espera a futuro, la salida de un flujo
financiero fijo o determinable, a través de efectivo, equivalentes al efectivo u otro
instrumento.

2.1.1. FINANCIAMIENTO INTERNO DE CORTO PLAZO (2313)

Representa el valor de las obligaciones de la empresa que se originan en la contratacion
de empréstitos y en los contratos de arrendamientos financieros, que se adquieren con
residentes y que tienen pactado un plazo de pago inferior o igual a un afo. También
representa el valor de los sobregiros obtenidos por la empresa.

SE DEBITA CON:
1- El valor de los costos de transaccién originados por los préstamos recibidos.
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2- El valor de los intereses pagados.

3- El valor del principal o nominal pagado.

4- El valor restituido de los fondos comprados.

5- El valor de la cancelacion de los sobregiros.

6- El valor del préstamo que se transfiere.

7- El valor del incumplimiento del pacto en las operaciones repo u operaciones simultaneas.

SE ACREDITA CON:

1- El valor recibido cuando se haya pactado una tasa de interés acorde a la del mercado.
2- El valor presente de los flujos futuros descontados utilizando la tasa de referencia del
mercado para transacciones simitares cuando se haya pactado una tasa de interés inferior
a la del mercado.

3- El valor de los sobregiros obtenidos.

4- El valor del costo efectivo del préstamo.

2.2 CUENTAS POR PAGAR (24}

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan las obligaciones adquiridas
por la empresa con terceros, originadas en el desarrollo de sus actividades y de las cuales
se espera, a futuro, la salida de un flujo financiero fijo o determinable a través de efectivo,
equivalentes al efectivo u ofro instrumento.

2.2.1. ADQUISICION DE BIENES Y SERVICIOS NACIONALES (2401)

Representa el valor de las obligaciones contraidas por la empresa con terceros por
concepto de a) la adquisicidn de bienes ¢ servicios de proveedores nacionales, en
desarrollo de sus actividades y b) la adquisicién de bienes y servicios para proyectos de
inversion especificos.

SE DEBITA CON:

1- El valor del pago parcial o total efectuado por cada uno de los conceptos.

2- El menor valor originado por la diferencia en cambio de las obligaciones pactadas en una
moneda extranjera.

3- El valor de la obligacion que se transfiere.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de las obligaciones que se adquieran por concepto de adquisicion de bienes o
servicios.

2- &1 mayor valor originado por la diferencia en cambio de las obligaciones pactadas en una
moneda extranjera.

2.2.2. RECURSOS A FAVOR DE TERCEROS {2407)

Representa el valor de los recursos recaudados o pendientes de recaudo, que son de
propiedad de otras entidades puUblicas, entidades privadas o personas naturales, siempre
gque la entidad tenga el derecho de cobro o de retencidn de dichos recursos.
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La subcuenta Recaudos por clasificar se afectara, de manera transitoria, por el valor de los
recursos recibidos por la empresa, cuyo destinatario no ha sido identificado y sobre los
cuales debe adelantarse la identificacion del mismo para garantizar su adecuada
clasificacion.

SE DEBITA CON:

1- El valor del pago efectuado a la entidad publica, entidad privada o persona natural.

2- El valor de la aplicacién del recaudo al concepto que corresponda.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de los recursos que son de propiedad de terceros sobre los cuales la entidad
tiene el derecho de cobro o de retencién.

2- E! valor de los recaudos en las cuentas de la empresa que no hayan sido aplicados al
concepto correspondiente.

2.2.3. DESCUENTOS DE NOMINA (2424)

Representa el valor de las obligaciones de la empresa originadas por los descuentos que
realiza en la némina de sus frabajadores o pensionados, que son propiedad de otras
enfidades u organizaciones, y que deben ser reintegrados a estas en los plazos y
condiciones convenidos.

SE DEBITA CON:
1- Ei valor del pago efectuado a la entidad u organizacion.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de los descuentos realizados por los diferentes conceptos.

2.2.4. RETENCION EN LA FUENTE E IMPUESTO DE TIMBRE (2436)

Representa el valor que recaudan los agentes de retencion, de todos los pagos o abonos
en cuenta que realicen, excepto cuando no deben hacerlo por expresa disposicion legal.

SE DEBITA CON:
1- El valor de las consignaciones de los valores retenidos en favor de la administracion

tributaria.
2- £l valor por concepto de retenciones sobre el impuesto a las ventas, correspondiente a

las devoluciones y anulaciones de operaciones de bienes o servicios gravados.

SE ACREDITA CON:
1- Los valores retenidos por la empresa por los diferentes conceptos.
2- Los valores correspondientes a autorretenciones realizadas por los entes autorizados.

2.2.5. IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y TASAS (2440)

Representa el valor de las obligaciones a cargo de la empresa por concepto de impuestos,
contribuciones y tasas, que se originan en las liquidaciones privadas y sus correcciones,
liquidaciones oficiales y actos administrativos en firme.

SE DEBITA CON:
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t- El valor de los pagos efectuados.
2- El valor de las obligaciones compensadas.

SE ACREDITA CON:
1- El valor liquidado de los impuestos, contribuciones y tasas pendientes de pago.

2.2.6. IMPUESTO EL VALOR AGREGADO - IVA (2445)

Representa el valor generado en la comercializacion de bienes o prestacion de servicios
gravados, asi como el valer descontable por la adquisicidn de bienes o servicios gravados,
de acuerdo con las normas tributarias vigentes. Por tratarse de una cuenta corriente, puede
generar un saldo a favor 0 a cargo de la empresa, producto de las diferentes transacciones
realizadas.

Por su parte, la subcuenta relacionada con el Impuesto a las Ventas Retenido se afecta con
las retenciones practicadas a la empresa que estén debidamente certificadas, las cuales
deberan coincidir con el periodo de contabilizacidén de los valores en esta subcuenta y el de
inclusién en la declaracién correspondiente como mayor valor del saldo a pagar o como
mayor valor del saldo a favor.

SE DEBITA CON;:

1- El valor del impuesto facturado a la empresa por la adqguisicioén de bienes y servicios.

2- El valor de los impuestos correspondientes a las devoluciones de bienes y servicios
vendidos.

3- El valor pagado del saldo a cargo que resulte en las respectivas declaraciones.

4- Ei valor de las retenciones debidamente certificadas que le hayan sido practicadas a la
empresa.

SE ACREDITA CON:

1- El valor del impuesto causado o generado por la venta de bienes o servicios gravados.
2- El valor de los impuestos correspondientes a las devoluciones de bienes y servicios
compracos. '

3- El valor trasladado a la cuenta de Anticipos o Saldos a Favor por Impuestos y
Contribuciones.

4- El valor de las retenciones correspondiente a las devoluciones y anulaciones de
operacicones.

2.3. BENEFICIOS A LOS EMPLEADOS (25)

En esta denominacidn, se incluyen las cuentas que representan las obligaciones generadas
por concepto de las retribuciones que la empresa proporciona a sus empleados ©
exirabajadores por los servicios prestados, incluyendo, cuando haya lugar, beneficios por
terminacion del vinculo laboral o contractual. Estos beneficics abarcan tanto los
suministrados directamente a los empleados como a sus sobrevivientes, beneficiarios y/o
sustitutos, segun lo establecido en la normatividad vigente, en los acuerdos contfractuales
o en las obligaciones implicitas que dan origen al beneficio.

También incluye las obligaciones pensionales que, por disposiciones legales, hayan sido
asumidas por la empresa.

o oo
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2.3.1. BENEFICIOS ALOS EMPLEADOS A CORTO PLAZO (2511)

Representa el valor de las obligaciones por pagar a los empleados originadas por [os
servicios gue estos han prestado a la empresa durante el periodo contable y cuya obligacion
de pago vence dentro de los 12 meses siguientes al cierre del mismo.

SE DEBITA CON:
1- El pago parcial o total de los salarios, prestaciones sociales y demas beneficios de corto

plazo.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de las liguidaciones de los beneficios por cada uno de los conceptos.

3. PATRIMONIO (3)

En esta denominacion, se incluyen los grupos de cuentas que representan los bienes y
derechos, deducidas las obligaciones, de las empresas. Las cuentas que integran esta
clase son de naturaleza crédito.

3.1. PATRIMONIO DE LAS EMPRESAS (32)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan los recursos aportados a
la empresa para su creacion y desarrollo, asi como los resultados acumulados, las reservas
y los superavit de la misma.

3.1.1. CAPITAL SUSCRITO Y PAGADO (3204)

Representa el valor de los recursos recibidos, en calidad de aportes efectivamente
otorgados, por las empresas cuya naturaleza juridica corresponde a sociedades anonimas
y asimiladas, de conformidad con las normas que rigen su creacion.

CAPITAL AUTORIZADO {320401)

SE DEBITA CON:
1- El valor del capital gue se tenga al finalizar la fusién o escision.

SE ACREDITA CON:
1- El valor del aporte autorizado en las disposiciones legales de creacion y en las que
autoricen su incremento, con cargo a fa subcuenta Capital por suscribir (Db).

CAPITAL POR SUSCRIBIR (DB) (320402)

SE DEBITA CON:
1- El valor del aporte autorizado en las disposiciones legales de creacion y las que attoricen

su incremento.

SE ACREDITA CON:
1- El valor del capital que se suscriba, con cargo a la cuenta de activo o a la subcuenta

Capital Suscrito por Cobrar (Db}.

CAPITAL SUSCRITO POR COBRAR (DB) (320403)

SELLYVITSL OO
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SE DEBITA CON:

1- El valor del capital que se suscriba y esté pendiente de recibir.
SE ACREDITA CON:

1- El valor de los pagos efectivamente recibidos.

3.1.2. RESERVAS (3215)

Representa el valor de los recursos reclasificados de los resultados obtenidos por [a
empresa, con el fin de satisfacer requerimientos legales o estatutarios, o fines especificos
y justificados.

SE DEBITA CON:

1- El valor de [a utilizacidn de la reserva cuando se apligue a la situacion que la origind e
implique la disminucién del patrimonio.

2- El valor pagado en la readquisicién de acciones o cuotas partes de interés social.

3- El valor de la distribucién de la reserva, por mandato del maximo 6rgano social de
acuerdo con las normas legales, cuando el origen y aplicacién de la misma sea una
inversion interna de la empresa.

SE ACREDITA CON:
1- El valor apropiado de los resultados.
2- El valor de recolocacion de las acciones y cuotas partes readguiridas.

3.1.3. RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES (3225)

Representa el valor del resultado acumulado de ejercicios anteriores que esta pendiente de
distribucién o de ser absorbido.

SE DEBITA CON:

1- El valor de la pérdida o déficit del ejercicio que se acumule en el resultado de ejercicios
anteriores mientras el maximo érgano social u organismo competente define su absorcion.
2- El valor de distribucidn dispuesto por el maximo drgano social u organismo competente.
3- El valor de los excedentes financieros distribuidos por las empresas no societarias, de
acuerdo con la normatividad vigente.

4- El valor de los excedentes financieros asignados a la empresa no societaria, cuando asi
lo disponga [a autoridad competente.

5- El menor valor generado en la correccion de un error de un periodo contable anterior o
por un cambio de politica contable.

SE ACREDITA CON:

1- El valer de [a utilidad o excedente del ejercicio que se acumule en el resultado de
gjercicios anteriores mientras el maximo 6rgano social u organismo competente define su
distribucion.

2- El valor de la pérdida o déficit absorbido medianie la aplicacion de utilidades o©
excedentes.

3- El mayor valor generado en la correccion de un error de un periodo contable anterior o
por un cambio de politica contable.
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3.1.4. RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES (3225)

Representa el valor del resultado acumulado de ejercicios anteriores que esta pendiente de
distribucién o de ser absorbido.

SE DEBITA CON:

1- El valor de la pérdida o déficit del gjercicio que se acumule en el resultado de ejercicios
anteriores mientras el maximo érgano social u organismo competente define su absorcion.
2- El valor de distribucion dispuesto por el maximo organo social u organismo competente.
3- El valor de los excedentes financieros distribuidos por las empresas no societarias, de
acuerdo con la normatividad vigente.

4- El valor de los excedentes financieros asignadoes a la empresa no societaria, cuando asi
lo disponga la autoridad competente.

5- El menor valor generado en la correccién de un error de un periodo contable anterior o
por un cambio de politica contable.

SE ACREDITA CON:

1- El valor de la utilidad o excedente del ejercicio que se acumule en el resultado de
ejercicios anteriores mientras el maximo érgano social u organismo competente define su
distribucion.

2- El valor de la pérdida o déficit absorbido mediante la aplicacién de utilidades o

excedentes.
3- El mayor valor generado en la correccion de un error de un periodo contable anterior o

por un cambio de politica contable..

3.1.5. RESULTADO DEL EJERCICIO (3230)

Representa el valor del resultado obtenido por la empresa, como consecuencia de las
operaciones realizadas durante el pericdo contable.

UTILIDAD O EXCEDENTE DEL EJERCICIO (323001)

SE DEBITA CON:
1- El valor que se traslade a Resultados de ejercicios anteriores, al inicio del periodo

contable.

SE ACREDITA CON:
1- El valor que resulte del cierre de ingresos, gastos y costos.

PERDIDA O DEFICIT DEL EJERCICIO (323002)

SE DEBITA CON:
1- El valor que resulte del cierre de ingresos, gastos y costos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor que se traslade a Resultado de ejercicios anteriores, al inicio del periodo

contable.
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4, INGRESOS (4)

En esta denominacién, se incluyen los grupos que representan los incrementos en los
beneficios econdmicos producidos a lo largo del periodo contable, bien en forma de
entradas o incrementos de valor de los activos, o bien como decrementos de los pasivos,
que dan como resultado aumentos del patrimonio y no estan relacionados con las
aportaciones de los propietarios a este patrimonio. Las cuentas que integran esta clase son
de naturaleza crédito.

41. FINANCIEROS (4810)

Representa el valor de los ingresos obtenidos por la empresa que provienen de
instrumentos financieros, excepto los que se clasifiguen como inversiones en entidades
controladas, asociadas o negocios conjuntos, efectuados en moneda nacional o extranjera.
Asi mismo, representa el valor de los ingresos originados por el reconocimiento del valor
del dinero en el tiempo de los activos que respaldan beneficios posempleo.

La subcuenta Rendimientos de cuentas por cobrar al costo se afectara por los intereses
originados en dichas cuentas siempre que estos no deriven de la mora en el pago de la
obiigacion.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

SE ACREDITA CON:

1- El valor causado por los diferentes conceptos.

2- El valor de la ganancia por valoracion de las inversiones y derivados, previa reversion
del gasto por pérdida, si existiere.

4.2, INGRESOS DIVERSOS (4808)

Representa el valor de los ingresos de la empresa provenientes de actividades ordinarias
que no se encuentran clasificados en otfras cuentas.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la cancelacidn de su saldo al final def periodo contable.

SE ACREDITA CON:
1- El valor causado por los diferentes conceptos.

5. GASTOS (05)

En esta denominacion, se incluyen los grupos que representan los decrementos en los
beneficios econdmicos producidos a lo largo del periodo contable, bien en forma de salidas
o disminuciones del valor de los activos, o bien por la generacion o aumento de los pasivos,
los cuales dan como resultado decrementos en el patrimonio y no estan asociados con la
adquisicidon o produccidn de bienesy la prestacion de servicios, vendidos, ni con la
distribucién de excedentes. Las cuentas que integran esta clase son de naturaleza débito.

51. DE ADMINISTRACION Y OPERACION (51)
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En esta denominacién, se incluyen las cuentas que representan los gastos asociados con
actividades de planificacion, organizacion, direccién, control y apoyo logistico; asi como los
gastos originados en el desarrolio de la operacién basica o principal de la empresa siempre
que no deban ser registrados como costos.

5.1.1. SUELDOS Y SALARIOS (5101)

Representa el valor de la remuneracién causada a favor de los empleados, como
contraprestacién directa por la prestacién de sus servicios, tales como primas,
sobresueldos, bonificaciones habituales, valor del trabajo suplementario o de las horas
extras, valor del trabajo en dias de descanso obligatorio, y porcentajes sobre ventas y
comisiones, las cuales se pueden pagar en dinero o en especie.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacion por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1 - El valor de la cancelacién de su saldo al final del periodo contable.

5.1.2. CONTRIBUCIONES EFECTIVAS (5103)

Representa el valor de las contribuciones sociales que la empresa paga, en beneficio de
sus empleados, a través de las entidades responsables de la administracion de los sistemas
de seguridad social o de la provision de otros beneficios.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacion por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1 - El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.
5.1.3. APORTES SOBRE LA NOMINA (5104)

Representa el valor de los gastos que se originan en pagos obligatorios sobre la némina de
las empresas con destino al ICBF, SENA, ESAP y escuelas industriales e institutos técnicos.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacion por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

5.1.4. PRESTACIONES SOCIALES (5107)

Representa el valor de los gastos que se originan en pagos obligatorios sobre la noémina de
las empresas, por concepto de prestaciones sociales.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacian por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
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1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

5.1.5. GASTOS DE PERSONAL DIVERSOS (5108)

Representa el valor de los gastos que se originan en pagos de personal por conceptos no
especificados en las cuentas relacionadas anteriormente.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacion por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacién de su saldo al final del periodo contable.

5.1.6. GENERALES {5111)

Representa el valor de los gastos necesarios para apoyar el normal funcionamiento y
desarrollo de las labores de administracion y operacion de la empresa.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacién por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

5.1.7. IMPUESTOS, CONTRIBUCIONES Y TASAS (5120)

Representa el valor de los impuestos, contribuciones y tasas causados a cargo de la
empresa, de conformidad con las disposiciones iegales.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la causacion por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

6.2. DETERIORO, DEPRECIACIONES, AMORTIZACIONES Y PROVISIONES (53)

En esta denominacidn, se incluyen las cuentas que representan los gastos estimados para
reflejar el valor del desgaste o pérdida de la capacidad operacional por el uso de los bienes,
su consumo, o deteriorg, asi como los montos para cubrir posibles pérdidas que estan
sujetas a condiciones de incertidumbre en relacién con su cuantia y/o vencimiento.

5.2.1. DEPRECIACION DE PROPIEDADES, PLANTA Y EQUIPO (5360)

Representa el valor calculado de la pérdida sistematica de la capacidad operativa de la
propiedad, planta y equipo por el consumo de los beneficios econdmicos futuros que
incorpora el activo, la cual se estima teniendo en cuenta &l costo, el valor residual, 1a vida
util y las pérdidas por detetioro reconocidas.

SE DEBITACON:
1- El valor de la depreciacion durante el periodo contable.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.
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5.2.1. AMORTIZACION DE ACTIVOS INTANGIBLES (5366)

Representa el valor de la disminucidén gradual de la capacidad operativa de los activos
intangibles por el consumo de los beneficios econémicos futuros que incorpora el activo.
Dicha capacidad se expresa en términos monetarios con base en €l vaior de los bienes, la
vida Util, el valor residual y las pérdidas por deterioro reconocidas.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la amortizacidn durante el periodo contable.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacién de su saldo al final del periodo contable.

53. OTROS GASTOS (58)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan los gastos de la empresa
gue, por su naturaleza, no son susceptibles de clasificarse en alguna de las cuentas
definidas anteriormente.

5.3.1. COMISIONES (5802)

Representa el valor de los gastos por comisiones originados en operaciones comerciales y
financieras.

SE DEBITA CON:
1- El valor causado por los diferentes conceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

5.3.2. IMPUESTO A LAS GANANCIAS CORRIENTE (5821)

Representa el valor a pagar por el impuesto a las ganancias relativo a la ganancia fiscal del
periodo, ya sea real o presuntiva.

SE DEBITA CON:
1- El valor a pagar por el impuesto a las ganancias del periodo, ajustado por los valores de
los activos y pasivos por impuestos diferidos revertidos durante el periodo contable.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

5.3.3. GASTOS DIVERSOS (5890)

Representa el valor de los gastos originados en el desarrolio de actividades ordinarias que
no se encuentran clasificadas en las otras cuentas.

SE DEBITACON:
1- El valor causado por los diferentes conhceptos.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacion de su saldo al final del periodo contable.

5.4. CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS (59)
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En esta denominacién, se incluye la cuenta que permite realizar el cierre de los ingresos,
gastos y costos del periodo contable, con el fin de establecer el resultado de las operaciones
realizadas.

5.4.1. CIERRE DE INGRESOS, GASTOS Y COSTOS (5905)
Representa el valor del resultado obtenido de las operaciones realizadas por la empresa.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la cancelacion de los saldos de las cuentas de gastos y costos de ventas al
final del periodo contable.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la cancelacién de los saldos de las cuentas de ingreso al final del periodo
contable.

6. CUENTAS DE ORDEN DEUDORAS (8)

En esta denominacién, se incluyen los grupos que representan los hechos o circunstancias
de los cuales pueden generarse derechos a favor de la empresa. Incluye cuentas para el
registro de activos contingentes, cuentas de orden deudoras fiscales y cuentas de orden
deudoras de control, asi como para el registro de las correspondientes contrapartidas. Las
cuentas que integran esta clase son de naturaleza débito.

6.1. ACTIVOS CONTINGENTES (81)

En esta denominacidn, se incluyen las cuentas que representan activos de naturaleza
posible, surgidos a raiz de sucesos pasados, cuya existencia se confirmara solo por la
ocurrencia o, en su caso, por la no ocurrencia de uno o mas eventos inciertos en el futuro
que no estan enteramente bajo el control de la empresa. La empresa registra los activos
contingentes en cuentas de orden deudoras cuando es posible realizar una medicion.

6.1.1. LITIGIOS Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS
(8120)

Representa el valor de las demandas interpuestas por la empresa en contra de terceros,
asi como las pretensiones econdmicas originadas en conflictos o controversias que se
resuelven por fuera de la justicia ordinaria.

SE DEBITA CON:
1- El valor estimado de las pretensiones economicas.
2- El mayor valor estimado durante €| proceso.

SE ACREDITA CON:

1- El menor valor estimado durante el proceso.

2- El valor estimado cuando la entrada de beneficios econdmicos a la empresa pase a ser
practicamente cierta y se reconozcan el derecho y el ingreso en los estados financieros.

3- El valor estimado cuando se extinga la causa que dio origen al proceso.

6.2. DEUDORAS DE CONTROL (83)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que permiten controlar las operaciones que
la empresa realiza con terceros y que, por su naturaleza, no afectan su situacién financiera
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ni el rendimiento. Tambien incluye las cuentas que permiten ejercer control administrativo
sobre bienes y derechos.

6.2.1. BIENES ENTREGADOS A TERCEROS (8347)

Representa el valor de los bienes entregados a terceros que no implican el traslado legal
de la propiedad y sobre los cuales se requiere llevar a cabo procesos de seguimiento y
control.

SE DEBITA CON:
1- El valor de los bienes enfregados.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de los bienes entregados que se devuelvan a la empresa.

6.2.2. OTRAS CUENTAS DEUDORAS DE CONTROL (8390)

Representa el valor de las operaciones por concepios no contemplados en las cuentas
relacionadas anteriormente.

SE DEBITA CON:
1- El valor de la operaci6n.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de ia operacién cuando se extinga la causa que le dio origen.

6.3. DEUDORAS POR CONTRA (CR) (89)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que registran la contrapartida de las cuentas
de orden deudoras por concepto de activos contingentes, deudoras fiscales y deudoras de
control.

6.3.1. DEUDORAS DE CONTROL POR CONTRA (CR) (8915)

Representa el valor de la contrapartida de las cuentas clasificadas en el Grupo 83 -
Deudoras de Control.

SE DEBITA CON:
1- El valor de los movimientos crédito contabilizados en las cuentas de orden del Grupo 83

- Deudoras de Control.

SE ACREDITA CON:;
1- El valor de los movimientos débito contabilizados en las cuentas de orden del Grupo 83

- Deudoras de Control.

7. CUENTAS DE ORDEN ACREEDORAS (9)

En esta denominacién, se incluyen los grupos de cuentas para el registro de pasivos
contingentes, cuentas de orden acreedoras fiscales y cuentas de orden acreedoras de
control, asi como para el registro de las correspondientes contrapartidas. Las cuentas que
integran esta clase son de naturaleza crédito.

7.1. PASIVOS CONTINGENTES (91}
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En esta denominacion, se incluyen las cuentas que representan obligaciones posibles
surgidas a raiz de sucesos pasados, cuya existencia quedara confirmada solo si llegan a
ocurrir o si no llegan a ocurrir uno o mas sucesos futuros inciertos gue no estén enteramente
bajo el control de la empresa. Un pasivo contingente también corresponde a toda obligacion
presente, surgida a raiz de sucesos pasados, pero no reconocida en los estados
financieros, bien sea porque no es probable que, por la existencia de la misma y para
satisfacerla, se requiera que la empresa tenga que desprenderse de recursos que
incorporen beneficios econdmicos, o bien sea porque no puede estimarse el valor de la
obligacion con la suficiente fiabilidad. La empresa registra los pasivos contingentes en
cuentas de orden acreedoras cuando es posible realizar una medicién.

7.1.1. LITIGIOS Y MECANISMOS ALTERNATIVOS DE SOLUCION DE CONFLICTOS
(9120)

Representa el valor de las demandas interpuestas por terceros en contra de la empresa.
También incluye las pretensiones econdmicas originadas en conflictos o controversias que
se resuelven por fuera de ia justicia ordinaria.

SE DEBITA CON:

1- El menor valor estimado durante el proceso.

2- El valor estimado cuando la salida de recursos sea probable y se obtenga una medicién
fiable de la obligacién, momento en el cual se reconocera el pasivo en los estados
financieros.

3- El valor estimado cuando se extinga la causa que dio origen al proceso.

SE ACREDITA CON:
1- El valor estimado de las pretensiones econdémicas.
2- Bl mayor valor estimado durante el proceso.

7.2. ACREEDORAS DE CONTROL (93)

kn esta denominacién, se incluyen las cuentas que permiten controlar las operaciones que
la empresa realiza con terceros y que, por su naturaleza, no afectan su situacién financiera
ni el rendimiento. También incluye las cuentas que permiten ejercer control administrativo
sobre ias obligaciones.

7.2.1. BIENES RECIBIDOS EN CUSTODIA (93086)

Representa el valor de los bienes de propiedad de terceros recibidos por la empresa para
su salvaguarda o custodia.

SE DEBITACON:
1- El valor de los bienes recibidos en custodia que se devuelven a terceros.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de los bienes recibidos en custodia.

7.2.2. OTRAS CUENTAS ACREEDORAS DE CONTROL (9390)

Representa el valor de las operaciones por conceptos no contemplados en las cuentas
relacionadas anteriormente en especial el control de los contratos pendientes de ejecucion.

Sk DEBITA CON:
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1- El valor de la operacidon cuando se extinga la causa que le dio origen.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de la operacion.

7.3. ACREEDORAS POR CONTRA (DB) (99)

En esta denominacion, se incluyen las cuentas que registran la contrapartida de las cuentas
de orden acreedoras por concepto de pasivos contingentes, acreedoras fiscales y
acreedoras de control.

7.3.1. PASIVOS CONTINGENTES POR CONTRA (DB) (9905)

Representa el valor de la contrapartida de las cuentas clasificadas en el Grupo 91 - Pasivos
contingentes.

SE DEBITA CON:
1- El valor de los movimientos crédito contabilizados en Ias cuentas de orden del Grupo 81
- Pasivos contingentes.

SE ACREDITA CON:
1- El valor de los movimientos débito contabilizados en las cuentas de orden del Grupo 91
- Pasivos contingentes.

7.3.2. ACREEDORAS DE CONTROL POR CONTRA (DB) (9915)

Representa el valor de la contrapartida de las cuentas clasificadas en el Grupo 93 -
Acreedoras de control.

SE DEBITA CON:
1- El valor de los movimientos crédito contabilizados en las cuentas de orden del Grupo 93

- Acreedoras de control,

SE ACREDITA CON:
1- El valor de los movimientos débito contabilizados en las cuentas de orden del Grupo 93

- Acreedoras de control.
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